INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2022

Sefior

CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON CuUL: 3002 59158 0101

Numero de contrato: DGA-029-12-2022 Acuerdo Ministerial: 9-2022

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 93235908

NUmero de Factura: 691487799 Serie: 4C37FF99

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURS0OS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
&)
f)

)

h)

Se brinde apoy6 en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se apoyo en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el rengldn presupuestario 028 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”;

Se apoyé en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” a la Direccién de Sistemas Informéticos del Despacho Superior;

Se brindo apoyé en la realizacion de los diferentes trémites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten
servicios técnicos/profesionales del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se apoyé en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se apoyo en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de
Guatecompras;

Se apoyo en la conformacion de los expedientes del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Se brindo apoyd en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del rengldn presupuestario 029 "Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se brindo apoyd en el ingreso y egreso de toda la documentacion y actualizacion de datos en los expedientes laborales a cargo de la
Delegacion de Recursos Humanos;

Se apoy6 en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de la Direccidn General de las Artes; y

Otras actividades afines a su contrato.

MARIA GISEL MILIAN CHACON REBECA MONTEAGUDO RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicics

(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
Rebece Montengudo Rodriguez
Deisgeda de Recursos Humanos en Funcienes
= - Direccion General de las Adtes

(@—m ol Ministerio de Cuitura y Depories

ﬁ Firma de Contratis@_/ | Riffnay-seliode la Autoridad que Evalua los Servicios
| (segln Clausula de contrato: Décima Primera)



